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Functieomschrijving Privacy Coordinator

Wat is een Coordinator?

Een Privacy Codrdinator is de interne codrdinator binnen de organisatie als het gaat om privacy en de
AVG. De Privacy Coordinator is schakelpunt voor de externe FG van Lumen Group (bijvoorbeeld bij
datalekken, vragen of incidenten). De werkzaamheden worden verricht vanuit eerste lijn van de
organisatie. De Privacy Coordinator legt verantwoording af aan de betreffende directeur over de kwaliteit
van de beleidsuitvoering, de uitgebrachte adviezen en de kwaliteit van de facilitering bij de uitvoering van
het privacybeleid op het betreffende expertisegebied.

Wat doet een Privacy Coordinator?

1. Beleidsvoorbereiding en -uitvoering

— Bereidt voor, stelt op en beheert privacybeleid en onderliggende processen, richtlijnen en
procedures die het beleid ondersteunen

— Werkt algemeen beleid uit naar specifiek beleid op een uniforme manier

— Schrijft en beheert processen, richtlijinen en procedures om de uitvoering van het beleid te
ondersteunen

— Analyseert informatie, processen en situaties en toetst ze aan het beschreven in het privacybeleid

— Ziet toe op de naleving van het privacybeleid op het eigen vakgebied en perspectief binnen gehele
organisatie

2. Advisering

— Informeert en adviseert het hoogste management over de werking van het privacybeleid

— Verricht en stelt data privacy impact assessments (DPIA’s) op

— Controleert, analyseert, beoordeelt en adviseert zo nodig bij de totstandkoming van
verwerkersovereenkomsten, bij archivering en het hanteren van bewaartermijnen, alsook bij het
vullen en actualiseren van het verwerkingsregister

— Geeft adviezen op het gebied van privacy binnen de organisatie, monitort mede veranderende
wetgeving relevante jurisprudentie en de interne voortgang m.b.t. de AVG-compliancy

3. Facilitering

— Meldt datalekken aan de Autoriteit Persoonsgegevens (AP) en bij betrokkenen, na overleg met de
Functionaris Gegevensbescherming (FG)

— Coordineert de afhandeling van AVG-klachten en verzoeken voor de rechten van betrokkenen

— Fungeert als privacy-vraagbaak voor collega’s en de interne organisatie

— Ondersteunt desgevraagd de contracteigenaar bij de totstandkoming van de
verwerkersovereenkomst

— Bereidt voor, creéert, verricht, coordineert kennis-, trainings- en bewustwordingsacties op het
gebied van privacy en de AVG aan de hand van een bewustwordings- en communicatieplan(ning)

— Monitort relevante informatie en processen op het gebied van de AVG en privacy en informeert
hierover tevens de interne organisatie (bijv. in nieuwsbrieven/-bulletins)

— Toetst informatie en processen aan relevante wet- en regelgeving

— Coordineert audits door derden over privacybeleid en het hanteren van privacygegevens

— Signaleert onrechtmatigheden en meldt deze — bij gerede twijfel — aan het hoogste management
of de FG (passeerfunctie)



